PATVIRTINTA

Siauliy ,,Romuvos® progimnazijos
direktoriaus 2024 m. kovo 15 d.
jsakymu Nr. V-88

SIAULIU ,,ROMUVOS“ PROGIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU SPAUSDINTAIS IR JVAIRIU INTERAKTYVUMO LYGIU VIRTUALIAISIAIS
VADOVELIAIS IR MOKYMO(SI) PRIEMONEMIS

TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy ,,Romuvos* progimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky spausdintais ir jvairiy
interaktyvumo lygiy virtualiaisiais vadovéliais ir mokymo(si) priemonémis tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) reglamentuoja bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy, mokymo(Si) priemoniy jsigijima,
apskaita, saugojima, iSdavimg ir nura§yma.

2. Progimnazijos tvarkos Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro jsakymu 2024 vasario 15 d. Nr. V-184 ,Bendrojo ugdymo dalyky
spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties
teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraSas*.

3. Tvarkos AprasSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta ar
virtualioji mokymo priemon¢, turinti metoding struktira, padedanti jgyvendinti konkrecioje
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta
mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji mokymo
priemong, iSskyrus daiktus, medziagas ir jranga.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS

4. Progimnazija uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik ty
vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacingje sistemoje, taip pat
vadovéliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanciam mokiniui, spausdinty, virtualiyjy
mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone, kitos
ugdymo procesui reikalingos literattiros, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose
apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti.

5. Progimnazijos vadovas:

5.1. nustato vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
i8davimo mokiniams tvarka;

5.2. paskiria uz vadoveliy ir mokymo priemoniy apskaita, informacijos apie isigytus vadovelius
ir mokymo priemones paskelbima, jy iSdavimg ir saugojimg atsakingus asmenis;

5.3. pasiraso sutartis su vadovéliy leidéjais (tiekejais).

6. Progimnazijos vadovas, suderines su mokyklos taryba, priima sprendimus:



6.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais
jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

6.2. d¢l mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis jsigijimo
uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

7. Progimnazijos vadovas, kalendoriniams metams pasibaigus, iki kovo 1 d. progimnazijos
tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo progimnazija per
kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo
progimnazija per kalendorinius metus, skelbiama progimnazijos interneto tinklalapyje.

8. Be mokymo 1ésy, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, taip pat gali buti
skiriama papildomai &8y i§ savivaldybés ir valstybés biudzety.

9. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali biiti skiriamos I€Sos i§ labdaros ir paramos
fondo bei kity teisétai sukaupty lésy.

10. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimas vykdomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
viesSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

11. Vadoveliais apriipinami visi progimnazijos mokiniai.

12. Uzsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemones atsakingas darbuotojas
kiekvieny kalendoriniy mety pradzioje (vasario — kovo mén.) dalyky metodines grupes informuoja
apie uzsakymo galimybes (supazindina su naujienomis) ir terminus.

13. Metodinése grupése aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés, Kurie bus naudojami
ugdymo procese, jy alternatyvos, poreikis, siekiant iSlaikyti testinumg. Numatomas planuojamy
1sigyti vadoveliy ar mokymo priemoniy kiekis.

14. Kiekviena metodiné grupé, atsizvelgdama ] progimnazijos galimybes, turimas 1éSas, esantj
vadovéliy ir mokymo priemoniy fonda, norimy uzsisakyti vadoveliy ir mokymo priemoniy sarasg
pateikia atsakingam darbuotojui.

15. Atsakingas darbuotojas sudaro uzsakomy vadovéliy bei mokymo priemoniy sgrasg pagal
Siuos prioritetus:

15.1. padidéjes mokiniy skaicius klasése;

15.2. pasibaiggs vadoveliy galiojimo laikas;

15.3. islaikytas vadovéliy testinumo principas pagal klases;

15.4. vadovéliy atitikimas Bendryjy ugdymo programy reikalavimus;

15.5. vadovéliy fiziSkas nusidévéjimas.

16. Uzsakymai ir pirkimai vykdomi sudarius palankias progimnazijai sutartis su leidyklomis d¢l
vadovéliy ir mokymo priemoniy pristatymo terminy ir atsiskaitymo uz juos.

111 SKYRIUS
VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

17. Vadovéliai saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo bibliotekos fondo.

18. Gaunami vadoveliai priimami ir patikrinami pagal lydimaji dokumenta (saskaita, lydrasti,
aktg ar pan.).

19. Progimnazija turi teis¢ per sutartg su leidyklomis darbo dieny skai¢iy nuo vadoveéliy gavimo
dienos grazinti tiekéjui prastos prekinés iSvaizdos, brokuotus vadovéliy egzempliorius, o tiekéjas
per sutartg darbo dieny skai¢iy nuo grazinty egzemplioriy grazinimo dienos privalo pateikti tiek pat
kokybisky egzemplioriy arba sumokéti jy vertg.

20. Visi gauti vadovéliai antspauduojami progimnazijos bibliotekos antspaudu antrastiniame lape
ir 17 puslapyje.

21. Bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita.

22. Vadovéliai nuraSomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant nuraSymo
priezast]. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraSo progimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.



23. Suniokoty ir pamesty vadovéliy verté turi buti atlyginta (pakeisti naujais arba lygiaverciais
pamestiems).

24. Visi vadovéliy, mokymo priemoniy pirkimo ir nuraS§ymo dokumentai pateikiami apskaitos
centrui.

IV SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

25. Vadovélius papildan¢ias mokymo priemones, mokytojo knygas, kita ugdymo procesui
reikalingg literatiirg, skaitmenines ir specialigsias mokymo priemones uzsako bibliotekininkas, $ios
mokymo priemonés inventorinamos ir jtraukiamos j mokymo priemoniy inventoriaus knyga.

26. Daiktus, medziagas ir jrangg (reikalingas dalyko mokymui ir mokymuisi), baldus darbo
vietai jrengti uzsako direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams.

27. Daiktai, medziagos ir jranga (reikalingi dalyko mokymui ir mokymuisi), baldai darbo vietai
jrengti perduodami mokytojams naudoti ugdymo procese pagal mokyklos nustatytg tvarka.

28. Pasibaigus galiojimo laikui arba netinkamos naudoti mokymo priemonés nurasomos.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

29. Uz tinkamg ir tvarkingg vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima, apskaita, saugojima,
iSdavimg ir nuraSymga Yyra atsakingas progimnazijos bibliotekininkas.

30. Uz tinkamg ir tvarkinga daikty, medZiagy ir jrangos (reikalingos dalyko mokymui ir
mokymuisi), baldy darbo vietai jrengti jsigijimg, apskaita, saugojimg, iSdavimg ir nuraSyma yra
atsakingas direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

31. Uz vadovélius ir mokymo priemones, iSduotus per mokslo metus, atsako juos paéme
mokiniai ir progimnazijos darbuotojai.

32. Dalyky mokytojai atsakingi uz mokslo mety pradzioje mokiniy supazindinimg su
naudojimosi vadovéliais tvarka ir mokslo mety eigoje uz vadovéliy biiklés patikrinima.

33. 1-4 klasiy vadovéliai iSduodami pradiniy klasiy mokytojams, asmuo, priimantis vadovélius,
pasiraso ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo* formose. (Mokytojas mokslo mety pradzioje (iki rugséjo
3 dienos) iSdalina vadovélius mokiniams, mokslo mety pabaigoje juos surenka ir, bibliotekininkui
tarpininkaujant, perduoda biisimos paralelés klasés mokytojui.)

34. 5-8 klasiy vadovéliai iSduodami klasiy auklétojams (dél tam tikry iSim¢iy dalyky
mokytojams), asmuo, priimantis vadovélius, pasiraso ,,Vadovéliy isdavimo-gragzinimo* formose.
(Klasés auklétojas ar dalyko mokytojas mokslo mety pradzioje (iki rugséjo 3 dienos) iSdalina
vadovélius mokiniams, mokslo mety pabaigoje juos surenka ir, bibliotekininkui tarpininkaujant,
perduoda busimos paralelés klasés auklétojui arba dél tam tikry iSiméiy grazina j biblioteka.)

35. Mokinj, atvykusi mokslo mety viduryje, reikalingais vadovéliais apriipina bibliotekininkas.

36. Mokinys gaves vadovélius privalo pasitikrinti jy skai¢iy, bukle (véliau pretenzijos dél
negauto vadovélio nenagrin¢jamos), apsilenkti vadovélj, uzpildyti vadovélio gale esancig lentele
(mokinio vardas pavardé¢, mokymosi metai, vadovelio bukle). Jei vadovelyje lentelés néra,
duomenys pildomi vadovélio paskutiniuose lapuose, tuscioje vietoje.

37. Mokinys, baigiantis mokslo metams, perzitri visus paimtus vadovélius (suklijuoja, iStrina
pastabas ir kt.) ir grazina juos i§davusiam klasés auklétojui ar dalyko mokytojui.

38. Mokiniai, negrazine vadovéliy uz praeitus mokslo metus, negali gauti naujy (biisimy mokslo
mety) vadoveliy. 8 klasiy mokiniai vadovélius grazina pasiraSytinai (mokiniui grazinus vadovelj
klasés auklétojas, dalyko mokytojas, bibliotekininkas pasiraso atsiskaitymo formoje).

39. Mokinys, nutraukes mokymasi progimnazijoje mokslo mety viduryje, ar progimnazijos
darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, vadovélius bei mokymo priemones grazina j biblioteka.
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40. Mokinys arba progimnazijos darbuotojas, pametgs, sugadings vadovélj ar mokymo priemong,
privalo atpirkti tokj patj (arba kita, progimnazijai reikalingg, ne mazesnés vertés) vadovelj ar
mokymo priemong.

41. Uz nepilnameciy mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ar mokymo
priemones atsako tévai (globéjai/ripintojai).

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Siauliy ,,Romuvos* progimnazijos bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
apripinimo, jy komplektavimo ir apskaitos tvarkos apraSas papildomas, kei¢iamas pagal
progimnazijos poreikius, keiCiantis teisés aktams.




